Espacio Escuela
Manual de Usuario

Espaci

EscCuela

CONTROL

Version 1.0

UNION EUROPEA

PROYECTO FOMENTO DE LA OFERTA DE SOLUCIONES DE
COMPUTACION EN LA NUBE C-057/15ED COFINANCIADO
POR EL FONDO EUROPEO DE DESARROLLO REGIONAL
(FEDER)

Una manera de hacer Europa



INDICE

INECIO 1ttt et 3
DOCUMENTACION ..ttt sttt ettt e b e sae e st e sabe st e e b e e beesmeeeneeenneenreens 4
(61110 To T4 o TR TSP P PP ORISR 5
Y =T L LT PPPPPPPPPPPPPRE 6
CONTROL DE ASISTENCIA .....eiiiiiititeettet ettt ettt ettt sttt et sbe e bt s s b e b ennees 7
F YU T - U SUSPN 8




INICIO

La pantalla de inicio se muestra después de autenticarse correctamente en la plataforma.

Las partes mas importantes son el menu lateral izquierdo de opciones y el area derecha donde
se mostrara la informacién de cada una de las opciones y consultas seleccionadas en cada

Caso.
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El menu puede ocultarse y mostrarse alternativamente para disponer de mayor visibilidad
para mostrar la informacién pulsando sobre el icono hamburguesa situado a la izquierda del
logo en la parte superior izquierda de la pantalla:

Para cerrar la sesién y la aplicacion asi como para consultar y editar algunos datos del usuario
con la sesidn iniciada, se debe pulsar sobre el nombre del usuario en la esquina superior

derecha:
Vanessa Rosauro
Conectado desde: 19/07/2017 12:16:17
Perfil Cerrar aplicacion



Desde la opcién “Perfil” se podra acceder a modificar la foto de perfil, el e-mail de contacto y

la contraseiia.

Como ayuda a la navegacion por todo el sitio, en la parte superior derecha se incluye una ruta
tipo miga de pan o breadcrumb que indica en qué apartado estamos y permite volver al inicio.
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Desde la parte inferior de todas las secciones, se puede acceder al buzén de sugerencias y

reclamaciones.
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DOCUMENTACION

En el apartado de Documentacion se puede consultar la documentacién que podrd ser
posteriormente enviada a los distintos grupos de usuarios: profesores, progenitores y alumnos

y cursos que tengan asociados respectivamente.

Los documentos pueden organizarze en carpetas o directorios de distinto nivel.
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En el apartado de Calendario se puede consultar los distintos calendarios, el general del centro
y los correspondientes a cada uno de los cursos dados de alta.

En el botén “Opciones” se puede configurar el color para cada uno de los calendarios, asi
como marcarlos como visibles o no.
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Calendario
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MENSAIJES

En el apartado de Mensajes se gestionan los mensajes enviados y recibidos en la plataforma.
Como en cualquier otro sistema de mensajeria, se pueden enviar y recibir mensajes,
eliminarlos y marcarlos como importantes seleccionando el icono de la estrella.

El sistema de mensajeria incluye un buscador para localizar rdpidamente mensajes que
incluyan un determinado texto.

Los mensajes de tipo “Circular” (aquellas comunicaciones incluyendo un fichero enviadas
desde el apartado de Documentacion) estan agrupados en la bandeja “Circulares”.
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Para enviar un mensaje se hace desde el boton “Nuevo Correo” y en la nueva pantalla

seleccionaremos el destinatario entre los distintos grupos de usuarios: personal, profesores,

progenitores y alumnos.
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MANUAL CONTROL



En el bloque de Control de Asistencia mostrara al administrador de control los distintos
controles sobre los que tiene responsabilidad.

Una vez seleccionado uno de los controles, se mostrara un listado con todos los alumnos
asociados a esa actividad —e indicando el tipo de contrataciéon en su caso- que requiere un
control de asistencia.

En esta pantalla se puede filtrar por clase asi como buscar directamente por nombre y clase:
BUS Control ce Asistencia cel 03/07,/2017 # Inicio - [¥) Control de Asistencia del 03/07/2017

Control de Asistencia del dia 03/07/2017

Clase| v |
Buscar:
Nombre Clase Contrato Asistencia
2BACHCA SR
’ Alonso Navarro, Alberto PRESENTE | NO PRESENTE
2BACHCA (——
a Garrlio Eozanio Fellps [ PRESENTE | NO PRESENTE
1ESOA 5 rm—
@ Carrillo Lozano, Leticia Sin contrato ’ PRESENTE NO PRESENTE
i 2BACHCA I —
@ Espinar Cantabella, Lucia PRESENTE NO PRESENTE
N | SR
1ESO A - )
@ Esplnar Cantabella, Hugo PRESENTE | NO PRESENTE
3 1ESOA . —
- Garcia Peral, Amelia PRESENTE NO PRESENTE

Una vez seleccionado “Presente” o “No presente” segln corresponda, el control de asistencia
se guarda para el dia en el que se realiza al pulsar sobre el botén “Guardar” al final del listado:

GRABAR

El enlace de Ayuda abre el manual de la aplicacién en formato PDF.




